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Pomoc Techniczna

Gdansk, 12 listopada 2015.

Zapytanie ofertowe nr 8/JP/POPT/2015

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — wartos¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 tekst jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 907, poz. 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915 i 1146, 1232 oraz z 2015 r.
poz. 349)

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdarnisk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia stanowi ustuga obejmujgca przygotowanie projektu graficznego, druk
oraz dostawe 500 sztuk spersonalizowanych kalendarzy ksigzkowych.
Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkdédw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (dotacja dla Zwigzkéw ZIT).

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

a. naktad: 500 sztuk;

b. format: 193x253 mm;

c. objetosé: 178 stron + 14 wklejanych kartek (1 na poczatku z logotypami instytucji
finansujacych? + przed kazdym z miesiecy);

d. papier na Srodek: Attica 80 g/m2;

e. kolory druku srodka: 2+2 (technika offsetowa, kolory: szary i niebieski - na podstawie
ksiegi znaku Stowarzyszenia);

f. papier na wklejane kartki: Sora Matt Arte 90 g/m2;

g. kolory druku wklejanych kartek: 4+4 (technika offsetowa, CMYK);

h. wyklejka: mapa topograficzna ze wskazaniem granicy OMG-G-S i granic powiatéw;

i. papier na wyklejki: Attica 90 g/m2;

j. kolory druku wyklejek: 4+0 (technika offsetowa, CMYK);

k. blok szyty ni¢mi;

|. oprawa: pottwarda, oktadka ttoczona (kolor niebieski, na podstawie ksiegi znaku
Stowarzyszenia), zwigzana gumka, kapitatka, wstgzeczka i gumka koloru pomaranczowego
(na podstawie ksiegi znaku Stowarzyszenia);

m. ttoczenia na oktadce: logo Stowarzyszenia (na srodku, w gérnej czesci oktadki) + 2016 (w
dolnej czesci oktadki);

1 Logotypy do pobrania ze strony https://www.popt.gov.pl/strony/o-programie/promocja-programu/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/
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n. kalendarium:

- kalendarium PL+GB+D; imieniny i Swieta PL,;

- na poczatku kalendarze 2015, 2016, 2017,

- nastepnie kalendarz na 2016 — miesigce w kolumnach, z zaznaczeniem $wigt;

- kalendarium od stycznia 2016 do stycznia 2017;

- uktad: 1 tydzierh na dwdch stronach — 3 sektory na strone, sobota i niedziela potgczone;

- na jednej ze stron tygodnia miesieczne kalendarze, na drugiej herb i nazwa Cztonka
OMG-G-S z krétka notkg (w ramach zaméwienia do przygotowania przez Wykonawce);

- na kocu notes — 16 kartek w linie;

- wklejane kartki: z jednej strony kolaz zdje¢ z OMG-G-S, nawigzujacy do danej pory roku; z
drugiej strony zdjecie ilustrujgce wybrane przez Zamawiajgcego zagadnienie (zdjecia w
ramach zamdwienia do zakupienia przez Wykonawce - projekt do akceptacji
Zamawiajgcego).

Kod zamoéwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:

79810000-5, 79823000-9

V.

VL.

VII.

VII.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia powinien zosta¢ wykonany i dostarczony po podpisaniu umowy
w terminie do 18.12.2015.

SPOSOB SKLADANIA OFERT:

Oferent ztozy oferte Zamawiajgcemu na formularzu ofertowym wedtug zatacznika nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent ztozy o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wedtug zatacznika nr 1.
Oferent ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — wedtug
zafacznika nr 3.

Oferent ztozy przygotowany spersonalizowany projekt oktadki oraz szablonu kalendarium

(z przyktadowa notka o jednym z Cztonkéw OMG-G-S).

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie niniejszego zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
b) posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie;
c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zadania.

SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:

Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujgcych
dwéch kryteridw:

a) Cena brutto —50%
b) Projekt oktadki oraz szablonu kalendarium — 50%.
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Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty za kompletno$é projektu w odniesieniu do
celéw zaméwienia (15 pkt. oznacza, ze przedstawiony projekt obejmuje wszystkie istotne
zagadnienia, 10 pkt — ze obejmuje wiekszos¢ istotnych zagadnien, 5 — ze obejmuje w pewnym
stopniu istotne zagadnienia, 0 — nie obejmuje zadnych istotnych zagadnie tj. jest niezgodna z
celem/celami zamdwienia).

2. Sposdb oceny:
— dla kryterium a:
PK=(CN/CR x 50%) x 100
PK — liczba punktéw badanej oferty dla kryterium a
CN — najnizsza oferowana cena brutto
CR — cena brutto oferty rozpatrywanej
— dla kryterium b:
PF=(WB/WMax x 50%) x 100
PF — liczba punktow badanej oferty dla kryterium b
WB — suma punktéw badanej oferty dla kryterium b
WNMax — najwyzsza suma punktow sposrdd badanych ofert dla kryterium b

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (P), bedacg suma
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach: P=PK+PF

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

IX.  MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowg lub osobiscie do dnia 19.11.2015, godz. 13.00 na adres
biuro@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk w
godzinach 8:00 -16.00. Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty.

X.  Zakres wykluczenia z mozliwosci realizacji Zamodwienia

Z mozliwosci realizacji zamodwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
— uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xl.  Zmiany do umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia
co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia:



* b

Europejskie ’\ Gdaiisk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnoéci ot

Pomoc Techniczna

ﬁ Fundusze &> Obszar Metropolitalny Unia Europejska [

— zmiany prawa powszechnie obowigzujgce, ktére bedg miaty wptyw na realizacje umowy;

— zmiany formalno-organizacyjne, w sytuacji wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcej
wprowadzenie takich zmian,

— zmiany obowigzujgcej stawki VAT, jesli zmiana stawki VAT bedzie powodowac
zwiekszenie kosztéw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos$¢ zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réwng rdinicy w kwocie podatku
zaptaconego przez Wykonawce,

— w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy i
majacych charakter zmian nieistotnych tj. nie odnoszacych sie do kwestii, ktére
podlegaty ocenie podczas wyboru Wykonawcy i takich, ktére gdyby byty znane w
momencie wszczecia procedury majgcej na celu wybdr Wykonawcy nie miatyby wptywu
na udziat wiekszej ilosci podmiotéw zainteresowanych.

2. Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig
uprawnienie Zamawiajgcego nie zas jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
za zgodg obu stron.

Xll.  Informacje koicowe

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia ,Obszar Metropolitalny
Gdansk-Gdynia-Sopot” do zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od podpisania
umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogly miec istotny wptyw na tresé
sktadanych w postepowaniu ofert, zamawiajacy przedtuzy termin ich sktadania. Informacja o
dokonanych zmianach bedzie zamieszczona na stronie internetowej na ktérej zostato
zamieszczone ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu cenowym.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz konkurs moze zosta¢ odwotany, o czym Wykonawcy zostang
powiadomieni. Konkurs ofert moze zosta¢ zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

5. Zamawiajgcy moze podja¢ indywidualne negocjacje dotyczgce ceny z Oferentem, ktérego
oferta jest najkorzystniejsza. Wynikiem negocjacji bedzie wyznaczenie dodatkowego terminu,
w ktérym oferent ztozy nowa oferte.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci zamawianych
kalendarzy, okreslonych w pkt. IV. niniejszego zapytania ofertowego.

Zamowienie jest wspoifinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Nr 8/JP/POPT/2015

........... dNidecceieenen.

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/o$wiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
nr 8/JP/POPT/2015 nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym (czyli
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy):

— uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzarn z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkq firmy/instytucji

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — wzér Formularza Oferty.

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na:
przygotowanie projektu graficznego, druk oraz dostawe 500 sztuk
spersonalizowanych kalendarzy ksigzkowych.

Nr zapytania: 8/JP/POPT/2015

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdansk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia:
a. wg zataczonego projektu oktadki;
b. wg zataczonego projektu kalendarium;

c. za faczng cene:

Cena netto....cocvveeeeereereneeeenennn. PLN
VAT (23%).cueeveecerrrenrennersnesnnenns PLN
Cena brutto........cccevevverericenrenees PLN

Cena brutto za 1 sztuke...........PLN

4. Skfadajac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) Podana w pkt. 3 faczna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia opisanego w zapytaniu ofertowym nr 8/JP/POPT/2015 wraz z
przeniesieniem autorskich praw majatkowych.

b) Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci zastrzezen.
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c) Akceptuje nastepujace warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajacemu
prawidfowo wystawionej faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia
faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiajagcego wykonanego przedmiotu
zamowienia w formie protokotu odbioru.

d) Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.

e) Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdra realizowane bedzie
zamodwienie.

f) Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zaméwienia zgodnie z trescia zapytania
ofertowego.

Data i Podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

nr 8/JP/POPT/2015

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

NQZWA WYKONAWCY: ..ottt sttt e e st st sre e s e e et stesresnneesaennean

Siedziba WYKONAWCY: ..ottt st st s e s

Oswiadczamy, ze Firma, ktérg reprezentujemy spetnia warunki dotyczace:

1. uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg

obowigzek ich posiadania;
2. wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamédwienia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia.

Prawdziwo$¢  powyzszych  danych  potwierdzam  witasnorecznym  podpisem  Swiadom

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

(podpisy i pieczecie imienne oséb reprezentujgcych firme)



